
м

ỘԌήϘΰΪЫИвϯи



ρψʺ

ᵓזּ ᾑσςχ ︣ ΦϬϸрЌрτβϥЂ˔РІπβʻ

2

ԏׇΰο Υ ϩμθρΦʺὫₒΰο Υ ϩμθρΦʺ

ΰοΜϥέᴪ χ ệτ  ΥΚμθρΦσςʺ

ᵓּזτ Υ σ︣ ΦϬʺϱрЌ˔КАЕ π

ḛ τ πΦϘβʻ

ᵧήϘʺέẸ χ ϢϧΰΨΣḻΜΜθΰϘβʻ

SmartHR ˢІЫ˔ЕϵϱЎϯ˔иˣ



3

ψʺ

ϱрЌ˔КАЕḕẽΥ πΦϥОЊЀрʺ

ІЫ˔ЕТ϶рʺЌУйАЕΥΚϦω

έ ΜθιΪϘβʻ

SmartHRˢІЫ˔ЕϵϱЎϯ˔иˣ



SmartH RππΦϥάρ

ʾ Ϟ♃  χ

ʾ ᴥχ

ʾ ⌡ χ

ʾẚ ⇔Ϟᾛ χᶎ

ʾ χ ⌠

ʾЫϱЗрН˔χ

ʾ χᶎ ʾ›Ӫʺ Ḛ

ʾ︣ /ẈỘ ᶆ σς
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SmartH Rχ ⌠ḕẽԁ

5

↔ ─

Ɽ♁◖fi(Windows) Ⱪꜝ►◙
Microsoft Edgeה
Google Chromeה

Ɽ♁◖fi(Mac) Ⱪꜝ►◙
Microsoft Edgeה
Google Chromeה

☻ⱴכ♩ⱨ◊fiה♃Ⱪ꜠♇♩
(iOS)

Ⱪꜝ►◙ Safariה

☻ⱴכ♩ⱨ◊fiה♃Ⱪ꜠♇♩
(Android)

Ⱪꜝ►◙ Google Chromeה

☻ⱴכ♩ⱨ◊fi(iOS) ▪ⱪꜞ iOSה

☻ⱴכ♩ⱨ◊fi(Android) ▪ⱪꜞ
Androidה
─Android◦☻♥ⱶה

WebView



ṍ χ
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ӟᴞχURLτϯϼЈІΰοʺּזԌ ‹ρ

ṍОІм˔ЖϬ►ΜкϽϱрΰϘΰϡΞʻ

https://showakai.smarthr.jp/login
̞ URLϬΣṓτ ϤϞУАϼЫ˔ϼτ ΰοΣΨρ πβ

1. кϽϱрURLτϯϼЈІβϥ

7

ṍОІм˔Жʿ

έꜛ χ Ὦ ͔ὥ

₮Ṝχ ⱳᾕЀ˔ЖΤϣϜ

кϽϱрᵊ τϯϼЈІπΦϘβʻ
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ОІм˔ЖϬ  ΰϘΰϡΞʻ

ˢ ᶑֽ Ⱬ10 Ⱬӟ ˣ

₈ῇʺSmartHRϒχкϽϱрτ

► βϥОІм˔ЖρσϤϘβʻ

2. ОІм˔ЖϬ  βϥ



ф

ᵊ χ◙ꜘτ μοʺ

έꜛ χ Ϭ ΰοΨιήΜʻ

ԁ χ‮ ψ

ΚϣΤαϛ Υ ήϦοΜϘβʻ

ζχ ›ψ τḧӸΜΥσΜΤϬ

ᶎ ΰοΨιήΜʻ

3. ꜛ χ Ϭᶎ ʾ βϥ
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έ ΜθιΨ ΣϢό Ӫ

ʾῖ χθϛχи˔Еρ ṍ Ỳʾ ֫

ʾẚ ₅ῢ℅ ̞ˮϠΞκϡỴ“˯ˮJAНрϼ˯ψ◙ πΦϘδϭʻ

ˢ ϘθψϺаАЄвϸ˔ЖϬΣ︣ᾕτέ ӪΨιήΜˣ

ʾᾼ ᾑ ᾑּי ‹ˢ χ ψ ˣ

ʾṁ Ỳ ‹

ʾ ᴪ χ ˢΜσΜ ›ψ ˣ

̞ᴪ Ϭ ΰοΜϥ ›ψʺ χθϛ γέ ΨιήΜʻ

ʾˢᵰ⁯ χ χϙˣ∕ ϸ˔Ж

ʾЫϱЗрН˔

4. Ⱳχ Ӫ
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Ϭᶎ ΰοʺ

ЫϱЗрН˔ρᶎ Ϭ

ϯАФк˔ЖΰοΨιήΜʻ

̞ ϬḧӸΠθ ›ϞʺЫϱЗрН˔Υ

 ρσμθ ›ψέ ΨιήΜʻ

™ ằӢ ϬΣ ϤΰϘβʻ

5. ЫϱЗрН˔Ϭ ΰο βϥ



6. Ю˔иϯЖйІχ

12

ᵓπỠ βϥ π σ ΥSmartHRΤϣ ΦϘβʻ

Τϣᶎ πΦϥϯЖйІϬ ΰϘΰϡΞʻ

ˢ Ю˔иϬ► ΰσΜ ψϯФзχ Υ πβʻ

άκϣτνΜοψῇϕςέӛ ΜθΰϘβʻˣ

βϥρ Ю˔иΥ ΦϘβʻ

Ю˔иτṜ∏ήϦοΜϥзрϼϬ

ᴃδω ḁ πβʻ



мо

Υḁ βϥρ

Ш˔Эτӱ ΰϘβʻ

Σṓτ ϤϞУАϼЫ˔ϼτ

ΰοΣΨάρπʺ

ΜνπϜSmartHRτ

ϯϼЈІπΦϘβʻ

7. ḁ
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̙ ό Πϥ

έ τσϤθΜϳϰЅϴАЕτβΩτϯϼЈІπΦϥϢΞʺ ϬϸІЌЫϱЇπΦϘβʻ

֒ ФкТϰ˔иᵊ Τϣ

˦ЍАЄвЩ˔ЖϬ ϓ Π˧ʺ

ϜΰΨψЧ˔Ѕᴞ χ˦ ϓ

Π˧ϬᴃΰϘβʻ

ᴞЩЌрχ ⌠π Ϭ  

ῇʺ˦ ΰο ˧Ϭᴃβρʺ

Υ πΦϘβʻ

*˦ΚσθχЌІϼ˧ψ  πΦϘδϭʻ

URLτϯϼЈІΰοϜОІм˔Ж ᵊ Υ ꜘήϦσΜURLτϯϼЈІΰοϜОІм˔Ж ᵊ Υ ꜘήϦσΜ˲╥―˳ˮЍАЄвЩ˔Ж˯Ϭ ϓ Πϥ

ṍχ τ ΰθΜ ›ψʺ

˦˜˧Τϣ˦ДТ϶иЕτ

β˧ϬᴃΰϘβʻ



мр

έ τσϤθΜϯФзτβΩτϯϼЈІπΦϥϢΞʺЂϱЖЮИв˔ϬϸІЌЫϱЇπΦϘβʻ

URLτϯϼЈІΰοϜОІм˔Ж ᵊ Υ ꜘήϦσΜURLτϯϼЈІΰοϜОІм˔Ж ᵊ Υ ꜘήϦσΜ˲╥―˳ˮϢΨ►ΞϯФз˯Ϭ ʾ ϓ Πϥ

̙ ̙ ϓ Πϥ

˦ϯФзԁ ˧ЩЌрϬᴃβρ

ϯФзԁ Υ ꜘήϦʺ˦βϓ

οχϯФз˧ЌУϢϤ̒ϯϱЀ

рϬᴃβρʺ ήϦϘβʻ

˦ϢΨ►ΞϯФз˧ЌУχ

˦ ϓ Π˧ϬᴃβρʺϯФз

Ϭ ϓ ΠϥάρΥπΦϘβʻ
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кϽϱрᵊ χᴞχ

˦ОІм˔ЖϬΣ Ϧχ ˧ϬᴃΰϘβʻ

ⱳχᵊ πέꜛ χּזԌ ‹Ϙθψ

Ю˔иϯЖйІϬ ΰοΨιήΜʻ

ΰθЮ˔иϯЖйІτ

ОІм˔Ж™ Ю˔иΥ ήϦϘβʻ

̞ Ю˔иϯЖйІϬ ήϦοΜσΜ τψʺ

Ḛ ϢϤיּ έ ΰϘβʻ

ОІм˔ЖϬ ϦθρΦψ!



17

ẚ ⇔Ϭᶎ βϥ



18

Ш˔Эχ˦ẚ ⇔˧το

ᵺ Ὦχẚ ⇔χ˦̠˧ϬᴃΰϘ

βʻ

1. ᶎ ΰθΜẚ ⇔Ϭ βϥ
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SmartHR πẚ ⇔σςϬ

Ϊ︡μοΜθιΨθϛʺ

ᵕχϙ ◓ῖ τḩβϥ ӪΥ

ρσϤϘβʻ

₮χᵊ Υ ꜘήϦθ ›ψʺ

ЎϴАϼϬ Ϧο˦ βϥ˧Ϭ

ᴃΰϘΰϡΞʻ

2. ẚ ⇔ χ ◓ῖ τḩβϥ Ӫ
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ᵺ χẚ ⇔Υ ꜘήϦϘβʻ

ẚ ⇔ψPDFἹ꜠π

Ѝϳрк˔ЖϜπΦϘβʻ

τᴂαο

Ѝϳрк˔ЖΰοΨιήΜʻ

3. ẚ ⇔Ϭᶎ βϥ



нм

ᾛ Ϭᶎ βϥ
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Ш˔Эχ˦ᾛ ˧το

ᵺ χᾛ χ˦̠˧ϬᴃΰϘβʻ

ᾛ Ϭᶎ βϥ
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Ϭβϥ



ЩЌрϬ ΰο

ᴃΰϘβʻ

ᶆ ЩЌрϬᴃΰθῇχ︣ ψ

ⱳЧ˔Ѕӟ‭π

ᶎ ΰοΨιήΜʻ

нп

ЩЌрϬ βϥ
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σ ›

ᴪ χ ᴥ

ʾὫₒΰο ἌּיϬ τ ᴥβϥ ›

ʾΣ◓ήϘϬέꜛ χ τ ᴥβϥ ›

ˢ Ἄּיχ τ ᴥβϥ ›ʺ ψ πβˣ

ʾ Ἄּיχ ʺ ᾚ σςτϢϤ τ ᴥβϥ ›

ʾ ήϦθέ Ϭ τ ᴥβϥ › σς

̞ τ ᴥβϥτψ ὯΥΚϤϘβ

ᴪ χ⌡
ʾ τ μοΜθ ἌּיϞΣ◓ήϘΥʺₒԎᵔ ʺ ʺ

ᴥσςτϢϤ ΤϣᵰϦϥ › σς

τḩϩϥ Υ σ ›ρψˁQ



˦ βϥᴪ Ϭ ᴥβϥ˧Τϣ

σ Ϭ ΰʺ

˦︣ ΦϬ βϥ˧Ϭᴃδω

ḁ πβʻ

̞ Υḁ βϥρʺ  ʾ︡ϤᴞΫψπΦϘδϭʻ

γ τḧӸΜΥσΜΤϬᶎ ΰοΤϣ ΰο

ΨιήΜʻ

Υ σ ›ψέ ΨιήΜʻ

26

ᴪ χ ᴥ



нт

ΤϣᵰϦϥ χיּ Ϭ ΰο

σ Ϭ ΰʺ

˦︣ ΦϬ βϥ˧Ϭᴃδω

ḁ πβʻ

̞ Υḁ βϥρʺ  ʾ︡ϤᴞΫψπΦϘδϭʻ

γ τḧӸΜΥσΜΤϬᶎ ΰοΤϣ ΰο

ΨιήΜʻ

Υ σ ›ψέ ΨιήΜʻ

ᴪ χ⌡
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ᵊ χ τΰθΥμο ⱧϬ‮

ΰʺ

˦︣ ΦϬ βϥ˧Ϭᴃδω

ḁ πβʻ

̞ Υḁ βϥρʺ  ʾ︡ϤᴞΫψπΦϘδ

ϭʻ γ τḧӸΜΥσΜΤϬᶎ ΰοΤϣ

ΰοΨιήΜʻ

Υ σ ›ψέ ΨιήΜʻ

 χ ˢԏׇΰχ ›σςˣ
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ᵊ χ τΰθΥμο ⱧϬ‮ ΰʺ

˦︣ ΦϬ βϥ˧Ϭᴃδω

ḁ πβʻ

̞ Υḁ βϥρʺ  ʾ︡ϤᴞΫψπΦϘδϭʻ

γ τḧӸΜΥσΜΤϬᶎ ΰοΤϣ ΰο

ΨιήΜʻ

Υ σ ›ψέ ΨιήΜʻ

♃  χ ˢὫₒʺ ף◓ χ ›σςˣ
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Т϶˔ЭϬ βϥ



1. Т϶˔ЭϬᵫΨ

Ш˔Эχ˦ ỘԌ ˧ϬᴃΰϘβʻ

SmartHRπ πΦϥϜχ

ʾ Ỡ︣ ʾ ︣ ʾᶘ ︣

ʾὲῴ ᾑⱢᶊᶎ “

ʾ▀ ẈỘ ʾ▀ῇẈỘ

ʾẚ ₅ῢ℅  

ʾⱢᶊ   σς

31



ΰθΜ Т϶˔ЭϬ ϭπ

˦ⱳϒ˧ϬᴃΰϘβʻ

ꜘήϦθТ϶˔Эτ μο ΰʺ

˦ᶎ ˧ϬᴃΰϘΰϡΞʻ

32

2. ΰθΜ Т϶˔ЭϬ ϭπ βϥ



Ϭᶎ ΰʺḧӸΜΥσΪϦω

˦ Ϭ ˧Ϭᴃΰοḁ πβʻ

˦ Ϭ ˧Ϭᴃβρ ᵊ τ

ϤϘβʻ

̞ τḧӸΜΥσΜΤϬ γᶎ ΰοΨιήΜʻ

33

3. Ϭ βϥ



Т϶˔ЭΤϣχ ψʺ

πΚϦω︡Ϥ ΰπΦϘβʻ

Ш˔Эχ˦ᶆ ˧Τϣʺ

︡Ϥ ΰθΜ ϬᴃΰϘβʻ

̞ βπτ ήϦο˦ḁ ˧ρ ꜘήϦοΜϥ

›ψʺ︡Ϥ ΰΥπΦϘδϭʻ

τέיּ ΨιήΜʻ

34

Ϭ︡Ϥ βˢ1˗2ˣ!



⇔Ч˔Ѕχ˦ Ϭ︡Ϥ ΰ˧

ϬᴃΰϘΰϡΞʻ

™ βϥ ›ψʺ

Ш˔Эχ˦ᶆ ˧Τϣ

ϞϤ ΰοΨιήΜʻ

35

Ϭ︡Ϥ βˢ2/2ˣϬ︡Ϥ βˢ2/2ˣϬ︡Ϥ βˢ2̠ 2x!



τ ΥΚϥ ›ψʺ

Τϣ₯ΰיּ βάρΥΚϤϘβʻ

Ш˔Эχ˦ ˧Τϣ

₯ΰ ήϦθ χ˦̠˧Ϭᴃΰοʺ

Ϭ χ ʺ

™ ΰοΨιήΜʻ

36

Ϭ₯ΰ ήϦθ ›!
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Ϭᶎ ʾ›Ӫβϥ



оу

1. ˦ ˧Ϭᶎ βϥ

Ⱨ τḩβϥӢ Υ Μθϣʺ

ᶎ ϬΣḻΜΰϘβʻ

Ш˔Эχ˦ ˧Τϣ

ᵺ χ Ⱨ τḩβϥӢ χ

˦̠˧ϬᴃΰϘβʻ
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έꜛ τ ήϦθ χԁ Υ

ꜘήϦϘβʻ

ϬᴃΰϘΰϡΞʻ

2. Ϊ︡μθ Ϭᶎ βϥ
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χ Ϭᶎ ΰϘΰϡΞʻ

χᴞτΚϥ

˦ χЍϳрк˔Ж˧Ϭ

ᴃβρʺ

PDFἹ꜠πЍϳрк˔ЖπΦϘβʻ

3. χ Ϭᶎ βϥ
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τ ΥσΪϦω˦ᶎ ˧ʺ

Ϙθψ˦›Ӫτ Ϛ˧Τϣέꜛ

χ♃ Ϭ ΰο˦›Ӫ˧Ϭᴃΰ

ϘΰϡΞʻ

̞ Υ Κϥ ›ψʺβϓο
χ τνΜοᶎ ʾ›ӪϬΣḻ
ΜΰϘβʻ

4. Ϭᶎ Ϙθψ ΰο›Ӫβϥ
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ᶎ ʾ›ӪΥḁ βϥρ

ḁ ᵊ Υ ꜘήϦϘβʻ

Ϊ︡μθ ψʺ

SmartHRπΜνπϜᶎ πΦϘβʻ

5. χᶎ ʾ›Ӫḁ



›ӪϬẐϛϣϦοΜϥ χ τ

ΥΚμθ ›ψʺ

˦›Ӫτ Ϛ˧ЩЌрᴞ χ

˦₯ΰ ΰ˧ϬᴃΰοΨιήΜʻ

₯ΰ ΰ Ϭ ΰο˦₯ΰ ΰ˧

ϬᴃΰϘβʻ

̞ ₯ΰ ΰ ψ γṜ∏ΰοΨιήΜʻ יּ

Υ Ϭᶎ ΰοέ ΰϘβʻ
43

τ ΥΚμθ ›!


